Zatacznik nr 1

do procedury ,Zasady prowadzenia wycinek drzew wzdtuz i pod liniami elektroenergetycznymi’.

Wytyczne prowadzenia wycinek drzew w ENERGA-OPERATOR SA

.PRZYGOTOWANIE PLANU
PROWADZENIA WYCINEK DRZEW
WZDLUZ | POD LINIAMI
ELEKTROENERGETYCZNYMI
Wydziat Zarzadzania Eksploatacja:

1. Linie WN

Dziat Zarzadzania Eksploatacja:

2. Linie SN

3. Linie nn

Pod  pojeciem  Plan  prowadzenia
wycinek drzew nalezy rozumiec¢ plan
linii -~ elektroenergetycznych,  ktore
w kolejnosci wynikajacej z tego planu
poddawane bedg zabiegom wycinek
drzew. Plan powinien obejmowac
wszystkie linie  elektroenergetyczne
eksploatowane przez dang komérke
organizacyjng (Wydziat, Rejon
Dystrybucji) z podziatem na lata
i kwartaly realizacji wycinki oraz
powinien by¢ przygotowany w rozbiciu
na poszczegélne poziomy napiec linii.
Planowanie wycinek powinno  by¢
cze$cig, sktadowa, planu
eksploatacyjnego prac na sieci.

Przy realizacji Planu Wycinek, w danym
roku obrotowym dopuszcza sie w
uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢
zmiany do 25% obiektow dla
poszczegoinych rodzajow sieci (linie
WN, SN oraz nn) w stosunku do
obiektéw zgtoszonych do planu.

Il. PRZYGOTOWANIE ZAKRESU
WYCINEK DRZEW NA DANY ROK
OBROTOWY

1. Przeprowadzenie ogledzin linii WN,
SN, nn.

2. Okreslenie zakresu wycinek drzew:

o wycinka standardowa z catkowite]

diugosci linii [km] z wyszczegdlniona,

iloscig przeset zadrzewionych na
danej linii [szt.],

szacowana liczba uzgodnien.

3. Przygotowanie zapotrzebowania
na wycinki drzew na dany rok
obrotowy zgodnie z zatgacznikiem nr 3
i przestanie zakresu
zapotrzebowania do Biura
Zarzadzania Eksploatacjg do 31
sierpnia poprzedzajacego dany rok
obrotowy.

W zakresie lini WN realizacjq zadan
zajmuje sie Wydziat Zarzadzania
Eksploatacjg, w zakresie linii SN i nn
poszczegéine Dzialy Zarzadzania
Eksploatacjg w Rejonach Dystrybucji.

lll. PRZYGOTOWANIE SPECYFIKACJI TECHNICZNEJ,

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

| WYLONIENIE WYKONAWCOW

1. Przygotowanie przez Wydziat Zarzadzania Eksploatacjg
zapotrzebowania na wycinki drzew i podrostow wzdiuz i pod
liniami elektroenergetycznymi dla catego Oddziatu z rozbiciem
na poszczegélne pozycie wynikajace z zakresu prac
wycinkowych oraz podzialem na poszczegélne komorki
organizacyjne (Wydziat Zarzadzania Eksploatacjg, Dziaty
Zarzadzania Eksploatacjg) oraz obszary (Rejony Dystrybugji)
wraz z oszacowaniem wartosci zaméwienia.

2.Przygotowanie i przestanie przez Wydziat Zarzadzania
Eksploatacjg do Zarzadu ENERGA-OPERATOR SA wniosku o
wyrazenie zgody na przeprowadzenie  postgpowania
przetargowego i podpisanie umowy przez prokurentéw Oddziatu
na wykonanie ustugi wycinki drzew (wzér zgodnie z zatacznikiem
nr 4) w przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia przekracza zakres
prokury oddziatowe;.

3.Po uzyskaniu zgody Zarzadu ENERGA-OPERATOR SA oraz
podpisaniu  wniosku  przez  prokurentéw  Oddziatéw
przygotowanie i przekazanie przez Wydziat Zarzadzania
Eksploatacjag do Energa Logistyka Sp. z 0.0. specyfikacji
technicznej oraz wniosku o wszczecie postepowania
na wykonanie ustugi wycinki drzew pod liniami
elektroenergetycznymi na obszarze dziatania Zamawiajgcego.

4. Przeprowadzenie przez Energa Logistyka Sp. z o.0.
postepowania przetargowego i wylonienie Wykonawcow na
wykonanie  ustug  wycinki  drzew  pod liniami
elektroenergetycznymi na obszarze dziatania Zamawiajacego
(na obszarach Rejonéw Dystrybucji).

5. Podpisanie uméw pomiedzy ENERGA-OPERATOR SA Oddziat
Wi , @ Wykonawcami na realizacje ustug wycinek
drzew wzdtuz i pod liniami elektroenergetycznymi na obszarach
poszczegolnych Rejonéw Dystrybucji. Terminy realizacji
okreSlone w umowach powinny gwarantowaé wykonanie
petnego zakresu wycinek zaplanowanego na dany rok.

6. Przestanie przez Wydziat Zarzadzania Eksploatacjg kopii umowy

wraz z informacjg o stawkach na poszczegdlne ustugi w zakresie
wycinek drzew do Dziatéw Zarzadzania Eksploatacjq oraz
poszczegoinych Rejondw Dystrybuciji.
Calty proces powinien zakoriczy¢ sie do dnia 31 grudnia danego
roku obrotowego. Umowy z Wykonawcami powinny byc
zawierane na czas okreslony (maksymalnie 2 lata)
i obowigzywac do 31 grudnia.

Iv. PRZYGOTOWANIE
| PRZYSTAPIENIE DO WYCINKI DRZEW

ZLECENIA

1. Przygotowanie zlecenia na okre$lony zakres
rzeczowy robot w okreslonym miejscu ich
wykonania (na dana linig elektroenergetyczna)
przez Wydziat Zarzadzania Eksploatacjg
lub Dziat Zarzadzania Eksploatacjg. Na tym
etapie moze zaj$¢ potrzeba przeprowadzenia
dodatkowych ogledzin linii w zakresie wycinek
drzew.

2. Dokonanie rejestracji zlecenia w  systemie
SID/AIES przez wyznaczonego pracownika
Wydziatu Zarzadzania Eksploatacjg lub Dziatu
Zarzadzania Eksploatacja zgodnie
z Wytycznymi w zakresie ujednolicenia
kwalifikacji oraz poprawy rejestracji prac
w systemie SID/AIES”.

3. Przekazanie  Wykonawcy  zlecenia  na
wykonanie danej ustugi.

4. Przekazanie placu budowy.

5.Uzyskanie  zezwolen  oraz  uzgodnien
z whascicielami gruntéw na przeprowadzenie
wycinek drzew (Wykonawca). Przygotowanie
przez Wykonawce harmonogramu wycinek
drzew i uzgodnienie harmonogramu z osobg
odpowiedzialng za wycinke drzew w Wydziale
Zarzadzania  Eksploatacjg lub  Dziale
Zarzadzania Eksploatacja oraz Regionalng
Dyspozycjg Mocy.

6. Wykonanie ~ wycinki  drzew  zgodnie

z harmonogramem. W przypadku wystapienia
awarii na linii/liniach elektroenergetycznych
dopuszcza sie  udzielenie  Wykonawcy
dodatkowego  zlecenia, tzw.  Zzlecenia
awaryjnego.
Suma kwot wszystkich zlecen (w tym réwniez
awaryjnych) nie moze przekroczy¢ wartosci
wykonania przedmiotu zaméwienia okreslonej
w umowie na wykonanie ustugi wycinki drzew
i podrostow wzdluz i pod liniami
elektroenergetycznymi.

V. ODBIOR WYCINEK DRZEW

1. Zgtoszenie przez Wykonawce
zakonczenia Zlecenia, ztozenie
dokumentacji powykonawczej, sktadajacej
si¢ migdzy innymi z:

o oryginatdw uzgodnien z wiascicielami
gruntéw,

e mapka z zaznaczonymi informacjami
0 wycinkach,

» o$wiadczenia wykonawcy o dokonaniu
wszystkich uzgodnien.

2. Wyjazd w teren - sprawdzenie zgodno$ci
wykonanej  wycinki  z  zakresem
wynikajacym ze zlecenia i zatacznikiem do
ww. Zlecenia.

3. Uzupetnienie protokotu  odbioru
zgodnie z zatgcznikiem do umowy oraz
dokonanie odbioru:

o pozytywnego w przypadku wykonania
wycinki zgodnie ze zleceniem,

« negatywnego w przypadku
niezgodnosci  pomiedzy  wykonang
wycinka, a zleceniem. W protokole
nalezy doktadnie opisaC wszelkie
niezgodnosci oraz ustali¢ termin
usunigcia usterek. Powyzsza sytuacja
wymaga ponownego zgtoszenia tematu
do odbioru przez Wykonawce. Za kazdy
ponowny odbiér Wykonawca powinien
by¢ obcigzany kosztami
przeprowadzenia tego odbioru zgodnie
z obowigzujacymi stawkami ujetym
w Cenniku ustug pozataryfowych.
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VI ROZLICZENIE ~ WYKONAWCY  ZA
WYKONANIE USLUGI ZGODNIE ZE ZLECENIEM

1.Rejestracja  faktury w  systemie ~ SAP
(potwierdzenie wptyniecia).

2. Zadekretowanie faktury w systemie SAP
w Wydziale Zarzadzania Eksploatacjg lub Dziale
Zarzadzania Eksploatacjg w Rejonie Dystrybucji.

VIl. EWIDENCJA PROWADZONEJ WYCINKI PO WYKONANIU
USLUGI ZGODNIE ZE ZLECENIEM

Ewidencja wykonanej wycinki dokonywana zostaje na
podstawie protokotu odbioru i na biezaco archiwizowana na
arkuszach szczegdtowych realizacji wycinek. Co miesiac
informacja o wykonanych wycinkach jest przesytana w postaci
raportu do Biura Zarzadzania Eksploatacja.
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